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Usb-nggle og cd-braender

Brug af usb-nggle

Nar du skal transportere dine filer, er en ush-nggle nasten uund-
veerlig. Hvis du falger et edb-kursus, kan du fx kopiere filer over pa
ush-ngglen og tage dem med hjem. Du kan ogsa leegge dine bille-
der over pa usb-ngglen og tage dem med, nar du skal besgge ven-
ner og bekendte.

Det eneste der kraeves for at bruge en usb-nggle er, at computeren
har et ush-stik. Usb-stikket sidder ofte pa computerens bagside
sammen med de andre stik. Nye computere har ogsa et let tilgeenge-
ligt stik pa forsiden. Meget gamle computere har ikke et ush-stik.

Hvis du har Windows XP eller nyere, skal usb-ngglen blot seettes i
stikket - s& fungerer den. Hvis du har en &ldre Windows version,
skal der farst installeres en sakaldt driver, som leveres sammen
med usb-ngglen.

Usb-ngglen opfarer sig pa samme made som en diskette. Men den
har den store fordel, at der kan vaere meget mere pa den. Pa en di-

skette kan der veere 1,4 MB. Det svarer nogenlunde til, hvad et bil-
lede taget med et godt digitalt kamera fylder. P& usb-ngglen er der
plads til meget mere. En almindelig starrelse er 256 MB, sa der er

plads til nogle billeder!

Sette ngglen i og finde den pa computeren
Nu skal du arbejde lidt med usb-ngglen.

v Sat ngglen i computerens usb stik. Hvis der popper en boks
frem, skal du bare lukke den.

v KIik pa Start og veelg Denne computer

v Leaeg merke til, at der er kommet et ekstra drev. Det er usbh-
ngglen. Det er lidt forskelligt, hvad drevet hedder. Pa billedet
her hedder det Flytbar disk (D:).
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¥ Denne computer

Filer Rediger Wis Foretrukne  Funkbioner  Hijzelp t"

d \_) l.ﬁ /’f__j S@g [L_ Mapper v

Adresse :& Denne compuker v| ]
| Mavn Type Sarnlet
Systemopgaver % Printere og Favenhader Systemmappe
SR S, |2 Dokumenter (kursist) Filmappe
- - ) |5y Dokumentsr {John Rasmussen) Filmappe
\s.l) ;Irlfoﬁg]r:!l?;grem (e Delke dokumenter Filmappe
[} Skft en indstiling éDVDch-rw-dre (F1 Cd-drew .
y Flytbar disk.
P Skb denne disk ud | s Lokal disk () Lokal disk

Andre placeringer

lj Mebvaerkssteder
@ Dokumenter 3@ | S

v" Abn usb-ngglen ved at dobbeltklikke pa Flytbar disk (D:). S&
kan du se, om der er gemt noget pa den.

*= Flytbar disk (D:) X
Filer Rediger Wis Foretrukne Funktioner  Hjsslp {.’

@Tilbage < \_) l.ﬁ /':_j S@g [L_ Mapper v

Adresse |< 0 v| &4
A Mavn St
Fil- og mappeopgaver A 8 kopi af Photoshop-kultursamarbejdet, dac 22,
(Z) Opret enny mappe 7 kike.pof
Q : d ¥ mare 5 E,_]Hurtig prazsentation-intro.doc
Udgiv denne mappe p. B olq
World Wids Wb I_]h]emmesdemdhold.ppt
@Galluptabeller.ppt
led Del denne mappe
|)Databaser
) Blomster
) Arbejdsplads

Andre placeringer
[ Aktuel Flexbase-45

:i Denne computer
@ Dokumenter
|3 Delte dokumenter 7€ | >

Billedet ovenfor viser en usb-nggle, som indeholder bade filer og
mapper

Slette filer pa usb-ngglen

Hvis der ligger filer pa usb-ngglen, kan du slette dem. En enkelt fil
slettes sadan:

v' Klik pa filen, s den bliver markeret med en bla bjelke.

*= Flytbar disk (D:) X
Filer Rediger Wis Foretrukne  Funkbioner  Hijzelp t"

eTiIbage < \J l.@ /':_j S@g “..- Mapper v

Adresse |Se D)

0 Mavn =k
E,_]Kopi af Photoshop-kulkursamarbejdet, doc zz.
F kirke. pdf

Fil- og mappeopgaver 2

Wi Omdgh denne fil
[ Flyt denne fi
Kopier denne Fil

W Hurtig pr. ation-inkro, doc
= @hjemmesideindhold.ppt
@Galluptabeller.ppt

N Udgiv denne fil p& [ Databaser
Warld Wide Web =) Elomster
() Send derne fil med ) arbejdsplads
e-mail

L3 Udskeiv dere fil [ Aktuel Flexbase-45

3¢ Slek denne fil

bl 4
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Hvis du har kebt en ny
usb-nggle, er den sikkert
tom, nar du setter den i!
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Usb-nggle og cd-braender Side 4

v’ Tryk derefter pa Delete-tasten og klik Ja til at slette.
Du kan ogsa slette flere filer og mapper pa en gang:

v" Hold Ctrl-tasten nede mens du klikker pa alle de filer og map-
per, der skal slettes.

* Flytbar, disk (D:) =1E3
Filer Rediger Wis Foretrukne  Funkbioner  Hijzelp 1','
@ Tibage * () l_‘_ﬁ‘ /'._\J Sag (-~ Mapper | [f2E]

Adresse |‘«=-' =5} V| fet-]

| Mavn St
7 22,

Fil- og mappeopgaver A

‘_& Flyt de markerede
elementer
Kopier de markerede
elementer

() send de markerede
elementer med e-mail

W Slet de markerede
elementer,

v' Tryk derefter pa Delete-tasten og klik Ja til at slette.

Bemeerk:

Nar du sletter filer pa en usb-nggle, kommer de ikke i papirkurven.
De bliver slettet helt, og du kan ikke umiddelbart gendanne dem
igen.

Sadan tages usb-ngglen ud

v"Inden du tager usb-ngglen ud, skal du farst klikke pa en lille rg\i/tkrer fiernelse af
knap i hgjre hjgrne af proceslinjen. Knappen hedder ”Sikker araware
fjernelse af hardware”.

v Nar du har klikket pa knappen, far du at vide, at du kan fjerne
ush-lagerenheden. Sa det ger du bare!

Kopiere filer til usb-ngglen

Lad os sige, at du vil kopiere en mappe eller nogle billeder fra map-
pen Billeder til ush-ngglen. Det kan gares pa mange forskellige
mader. Her far du en af dem:

Kopiere mappe:

v" Velg Start | Billeder og marker den mappe der skal kopieres,
ved at klikke pa den.

v Velg Kopier denne mappe i opgaveruden til venstre.

%V?/
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Kopier elementer @@

Marker den placering, byvor du vil kopiere '2003-5, Bjarke',
Klik derefter pd knappen Kopier.

Klik pd plustegnet ovenfor Far at se undermappetr,

= 'y Denne computer A
Z Lokal disk (C:)
g Flvtbar disk (D)
s DVD/cd-rw-drev (F:)
(e Delee dokumenter
[ Dokumenter (John Rasmussen)
| Dakumenter (kursist)
%2 Printere og faxenheder o

[Opret &My mappe] [ Kopigring H annuller I

v' Velg Flytbar disk (D:) i dialogboksen Kopier elementer og
klik derefter pa knappen Kopiering

Kopiere filer:

v" Marker en fil ved at klikke pa den eller marker flere ved at hol-
de Ctrl-tasten nede, mens du klikke

v" Velg Kopier denne fil eller Kopier de markerede elementer i
opgaveruden til venstre.

v" Velg Flytbar disk (D:) i dialogboksen Kopier elementer og
klik derefter pa knappen Kopiering

v" Nar du har kopieret de gnskede mapper og filer til ush-ngglen,

kan du lige kontrollere, at de er kommet derover ved at veelge
Start | Denne computer og dobbeltklikke pa Flytbar disk (D:)

Kopiere filer fra usb-ngglen til computeren

Lad os sige, at du vil kopiere en mappe eller nogle filer fra usb-
ngglen til computerens skrivebord. Det foregar saledes:

v

v

Velg Start | Denne computer og dobbeltklik pa
Flytbar disk (D:).

Marker den mappe eller de filer, som skal kopieres

Velg Kopier denne mappe/fil eller Kopier de markerede ele-
menter i kolonnen til venstre

Side 5
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Kopier elementer @@

Marker den placering, byeor du vil kopiere '105_0513, IP3',
Klik derefter pd knappen Kopier.

I} Dokumenter

= 'Y Denne computer

e Lokal disk (T

o Flythar disk ()

ity DD cd-rw-dres (F)

(et Delke dokumenter

| Dakurmenter (John Rasmussen) o

Klik pd plustegnet ovenfor Far at se undermappetr,

[Opret &My mappe] [ Kopigring H annuller ]

v" Velg Skrivebord i dialogboksen Kopier elementer og klik der-
efter pa kopiering.

v Kontroller at filerne eller mappen er kopieret til skrivebordet!

Kopiering (braending) til cd

Hvis man har en cd-braender, kan man kopiere (braende) filer over
pa en braendbar cd — ogsa kaldet en cd-r. Bogstaverne star for
compact disc - recordable. Her vil vi bare kalde den en cd.

Pa en braendbar cd kan der veere ca. 700 MB. Det siger dig maske
ikke sa meget, men du kan sammenligne det med, at et billede taget
med et digitalt kamera typisk fylder 1-2 MB.

Braendbare cd’er bruges fx, nar man vil lave sikkerhedskopier af
digitale billeder. De er ogsa gode, hvis man vil forere billeder eller
maske en flot praesentation til venner og bekendte.

Samle filer

Inden du kopiere kan det vaere en god ide at samle filerne og under-
sgge, hvor meget de fylder.

v' Saml de filer, der skal kopieres, i en mappe. Her kalder vi
mappen Filer til CD.

Sa skal du finde ud af, hvad filerne fylder:

v" Hpgjreklik pd mappen og valg Egenskaber. Sa far du denne dia-
logboks:

Side 6
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Egenskaber for Filer, til €D PR

Generelt | Deling | Sikkerhed | Tilpas

‘_J Filer tl CD

Type: Fimappe

| dette tilfeelde fylder map-
Placering: C:ADocuments and S ettingshjtD okumenter -
? sl pen 3,27 MB - filerne kan
Starelze 3,27 MB [3.430.007 byte]

Indeholder: 18 filer. 1 mapper

Oprettet; 19, apiil 2006, 11:09:46

Attributter:

Ayanceret...

[ Skiult

Pa fanebladet Generelt kan du nu se, hvad mappen fylder.

v" Luk dialogboksen igen

Kopier filer og mapper til cd-drevet

Nar du har konstateret, at filerne kan veere pa cd’en, kan du ga i
gang med kopieringen.

v" St en braendbar cd i cd-braenderen.

Efter et gjeblik vises en dialogboks (maske ser den anderledes ud
end vist her).

Cd-drev (D:) X

‘windows kan udfere den samme handling, hwer gang du
indzastter en digk eller tiklutter en enhed med denne fillype:

\j Tam cd

Hwvad skal \Windows foretage sig?

Breend en cd
bruger Windows Media Player

'y Abn skivbar cd-mappe
,.J bruger Windaows Stifinder

Q Foretag intet

[[] Udfar altid den markerede handling,

v' Du skal ikke bruge dialogboksen — sa luk den igen.

v' Abn derefter mappen med de filer, der skal kopieres til cd’en —
fx ved at dobbeltklikke pa den.

altsa sagtens vere pa en cd.
Diskforbrug: 3,29 MB [3.457 024 byte)

Side 7

Pa de fleste nyere com-
putere fungerer cd-
drevet ogsa som cd-
breender.
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& Filer til CD

Rediger Wis  Foretrukne  Funkhioner  Hijeelp a’

eTiIbage - J l!: pSﬁg H:" Mapper v

Adresse |5 CiDocuments and SettingstiriDokumenterFiler kil CD "l = [
EHH‘F‘ billeder

]
' Ei

Eiler

Fil- 0og mappeopgaver

e
Ly
A

¥

Andre placeringer

Dakumeniter

a Denne computer
‘d Mebvzerkssteder

Detaljer

Sl B i

v Marker de gnskede filer (hold Ctrl-tasten nede mens du klikker
eller tryk Ctrl+A, hvis alle filerne skal kopieres)

& Filer til CD. kad
Filer Rediger Wis Faoretrukne Funkkioner  Hizlp ”’

@Tilbage - -J l.@ pSﬁg H__i‘ Mapper v

adresse |23 C\Documents and Settings\jriDokumenterFiler tl C0 v | GE

Steirrelse | Type

Filmappe
S53KE  JPEG-billeds
Andre placeringer Foni nr, 0o GO0KE  ‘Windows Mg
95 KE  JPEG-billade
(£} Dokumentsr 111KB  IPEG-billeds
Q Denne computer 143 KB  IPEG-hilledd

& Netvaerkssteder Eksempel 64 KB IPEG-bilede
. Rediger 127 KB JF.‘EG-blllede

Lidskriv Z0KE  Microsoft W)
Detaljer B ] ZOKE  Microsoft W
K Scan for Viruses. . FEIKE  Adobe Phat

Abn med KB Microscft P

ﬂ Dokumenter

Klip ) Postmodtager
Kopier @ Skrivebord (opret genve;)
Opret genvej (£ ZIP-komprimeret mappe
Slet & o

314 "-diskette (A}
o LJCdde @)
Egenskaber

v Hgjreklik i det markerede og vaelg Send til | CD-drev (D:)

Hvis du far en advarsel som vist her, kan du klikke pa knappen
Spring over.

Side 8

Ver opmarksom pa, at cd-
braenderen pa din computer kan
have en anden drevbetegnelse
end (D:).
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Usb-nggle og cd-braender Side 9

Bekraft tah af stream

A Filen Thumbs har yderlioere oplysninger vedhasftet, som muligyis vil g8
=! tabt, hvis du Fortsastter med at kopiere. Filens indhold wil ikke blive
“ bergrt, ¥il du kopiere filen aligevel?

4 Thuribs

ﬁ'l‘ Type: Dakabasefil
fEndret den: 19-04-2006 11:39
Stgrrelse: 7,50 KB

| Ja | [ Spring over ] [ Annuller ]

[] Gentag mit svar hver gang dette sker

v' Kopier evt. flere filer til cd’en pa samme made

S& skal cd’en brandes

Alle de filer, som du har kopieret, ligger nu og venter pa at blive
braendt over pa cd’en. For at fa dem braendt, kan du gere sadan:

v' KIlik pa tippet i proceslinjen

Hvis du wil se filerne nu, skal du Kikke pd dette tip.

[ er Filer, som venter pd at blive skrevet til cd'en

eller vaelg Start | Denne computer og dobbeltklik pa cd-drevet
(cd-breenderen)

gl Lokl disk (C)

Abn cd-drevet (cd-braenderen) ved
at dobbeltklikke pa den

Enhedgr til Aytbare medier

|_ H 31" diskette (A1) m '

Sa far du en dialogboks, der viser de filer, der er klar til at blive
skrevet til cd’en.

%i/ef
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© Cd-drev (D:)

Filer Rediger Vis Foretrukne  Funkbioner  Hjeslp '

O Tibage - _/. 'ﬁ 7 ! Sgg Mapper E\v

&dresse Q_) D b G4
# | Filer, der er klar til at blive skrevet til cd'en -

Cd-skrivningsopgaver '*‘

(F chkriv disse filer f cd ET.;/ 3|
f Slet midlertidige Ther Flere bileder 2048 x 1536 Beethovens Symfoni Diversedl

nr. 9 ¢5cherzo)

Fil- og mappeopgaver 3

¥ [#
‘_j Cpret en ny mappe Diverselz DiverselS Diversel& Diversed?
@ Udgiv denne mappe pd
World Wide 'Web )—i
é CE
Andre placeringer gadefest Hej Susanne Kvinde Prassentationl
-J Denne computer w -

v" Velg Skriv disse filer til cd.

Der kommer nu en guide med tre trin. Farste trin giver dig mulig-
hed for at give cd’en et navn. Guiden foreslar selv dags dato.

£ Guiden Cd-skrivning g|

. Velkommen til guiden Cd-skrivning

[Denne guide hjzelper dig med at sknve eller indspille filer tl et
cd-indspilningzdresy,

Angiv et navn bl cd'en eller klik pa MNazste for at bouge
nedenstiende navn,

Mawvn pd cd:

19 apr 2006

Mue filer, der skrives til cd'en, erstatter filer, zom allerede findes
p& cd'en, hiz de har samme navi,

] Luk guiden, nér fileme er blevet skrevet

[ Measte » l [ Anrller ]

v' Skriv evt. et andet navn eller lad datoen vere og klik pa Naste. Hvis du far problemer
med at afspille cd’en

Sa far du mulighed for at oprette en sakaldt HighMAT-kompatibel pa en dvd-afspiller,

cd — men lad vaere med det i farste omgang. kan du prgve at oprette
en HighMAT-
kompatibel cd.

%W/



Usb-nggle og cd-braender Side 11

£ Guiden Cd-skrivning

Vil du oprette en HighMAT -kompatibel cd? @

Hyis du weelger at oprette en HighMAT-cd, bliver afspilning optimeret til HightAT-kompatible
elektroniske enheder og afspilningssoftware,

£5 vderligere oplysninger om oprettelse af HighMAT-kompatible cd'er)
[Jopret en HighMAT-kompatibel cd

HIGH
mAT

[ ¢ Tilbage “ Measte » l [ Annller ]

v Klik pa Naste og vent, mens filerne bliver skrevet til cd’en.

Nar filerne er skrevet, bliver cd’en automatisk skubbet ud, og du
far mulighed for at lave en cd mere med de samme filer

£ Guiden Cd-skrivning E
Guiden Cd-skrivning fuldferes
Filerne er nu blevet skrevet bl cd'en. Kllk her hViS du V||
have flere cd’er med de
Wil du oprette en cd med de samme filer? samme fl Ier
[, skiiv disse filer bl en anden cd Kllk derEfter pé Udfﬂr og

szt en ny cd i drevet, nar
du bliver bedt om det.

Cd-softwaren er udviklet under licens fra Bosio, Inc.

Elik. pd 1 dfar Far at afslutte quiden.

v Klik pa Udfer.

Nar du er feerdig, bar du lige kontrollere, at filerne ligger pa cd’en.
v Set cd’en i drevet og prev, om du kan abne filerne.




